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Go gle n’est pas seulement un moteur de recherche. C’est un site qui propose une multitude
de services en ligne trés puissants et tres utiles.

&M o B

Google Drive Gmail Google Maps Google Docs Google Sheets

Google Forms

Avant d’utiliser un de ces services il faut toutefois posséder un compte Google. Dans le cas contraire il faut en
creer un a cette adresse : https://accounts.google.com/signup/v2.

Tous les documents créés depuis votre compte Google sont enregistrés dans "Google Drive", c’est-a-dire sur
le "cloud" (Sur un serveur distant accessible en lighe de n'importe ou).
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"Gmail" qu’est ce que c’est et a quoi ca sert ?

"Gmail" (abreviation de Google mail) est un outil d'envoi et de réception de courriels (e-mails).

Ce service de messagerie est jusqu’a maintenant gratuit. Il est simple d’utilisation, complet et sécurisé.

Créer son adresse "Gmail"

< 2> C 0 | google.com W % Nawvigation privée

Dans un navigateur internet (ex. Firefox, Chrome...),il faut S — s 328

tout d’abord se rendre a cette adresse :

https://accounts.google.com/signup . Il est également

possible de se rendre sur la page d’accueil de "Google" G o g Ie

cliquer sur le lien "Gmail" tout en haut a droite (cf. image),

puis cliquer sur le bouton . I
Q,

S
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Création de votre compte "Google"

Vous arrivez ensuite sur cette page (Cf. image)

Sur laquelle il faut renseigner les éléments suivants : Google

o Prénom (Votre prénom) Creer votre compte Google

e Nom (Votre nom)

o Nom d’utilisateur (un pseudonyme au choix qui e

correspondra a votre adresse email.)

Vous ne pouvez utiliser que des lettres, des chiffres et des points! Nom d utilisateur @gmail.com

(I’ VOUS fQUdra peut-étre eSSayer dfﬁérentes Combfnaf.sons Sli Ie Vous pouvez utiliser des |e‘ttresll des chiffres et des pojnts
nom que vous choisissez est déja utilise... un message s’affiche.)

© cCe nom dutilisateur est déja utilisé. Essayez un autre nom. Lllls ks

Utilisez au moins huit caractéres avec des lettres, des chiffres et
o MOt de passe des symboles
(Un mot de passe au choix le plus compliqué possible qu’il faut [[] Afficher le mot de passe
absolument retenir. Vous devez le saisir 2 fois)
Il doit étre composé de 8 caracteres minimum,

Cliquez ensuite sur

Accéder 2 Gmail

o 1

Tout Google avec un seul compte.

Se connecter a un compte existant Suivant
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Création de votre compte "Google"

Une nouvelle page s’affiche (Cf. image)
Google

Sur laquelle il faut renseigner les éléments suivants :
Bienvenue sur Google

@ num.eric.80800@gmail.com

Numero de telephone (option facuitative) . [Mew |

Adresse e-mail de récupération (Si vous en avez une) o g e 5 A

compte. Personne ne pourra le voir. Vous pourrez décider plus tard
de l'utiliser dans d'autres buts

Date de naissance (option obligatoire)

G e n re (Opf)‘-Oﬂ Obﬁgaf()fre) Nous l'utiliserons pour sécuriser votre compte
Vos informations personnelles

sont confidentielles et sécurisees
Cliquez ensuite sur

Votre date de naissance

Pourquoi nous vous demandons ces informations
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Parametres de personnalisation de votre compte "Google"

|| faut ensuite choisir les parametres de

personnalisation (Cf. image)

Deux choix s’offrent a vous :

 Personnalisation express

(Plus rapide elle conservera les parametres par defauts.)

. Personnalisation manuelle

(En 5 étapes elle protégera mieux votre vie privée.)

A vous de choisir... que ce soit pour I'un ou l'autre choix il faut

bien lire les détail, cliquer sur lorsque c’est

nécessaire et ensuite accepter les conditions d’utilisation.

.

Google

Choisissez vos parametres de
personnalisation

Personnalisation express (1 étape)

Utilisez les paramétres de personnalisation pour bénéficier
de contenus et d'annonces personnalisés. Nous vous
rappellerons dans quelques semaines de veérifier vos
parameétres.

Personnalisation manuelle (5 étapes)

Configurez vos parametres de personnalisation pas a pas
Vous déterminez vous-méme les parameétres a activerou a
désactiver afin de personnaliser votre expérience liée aux
contenus et aux annonces.

Vous pouvez modifier vos paramétres a tout moment a

I'adresse account.google.com

Vous contrdlez les données que
nous recueillons ainsi que leur

utilisation
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Présentation de l'interface de votre boite "Gmail"

=Moo Qe 2 pes@

O~ C : 1-3sur3 < > Fr ~ E
o
[ Principale =% Réseaux sociaux ® Promotions
Boite de réception 1
Messages suivis The Google team Eugéne, passez a I'étape suivante sur votre Windows en confirmant les .. 10:28
En attente | ] numerique RE: Wallpaper corbie - De : numerique@mairie-corbie.fr [mailto:numeriqu.. & 8 déc. &
Messages envoyes B numerique Wallpaper corbie - Cordialement Guillaume GOBERT Conseiller Numériqu.. & 8 déc. Q
Brouillons
Moins Conditions d'utilisaif§m - Confidentialite - Derniéere activite sur le comptie : 8 dec.
Important 0 Go utilisés sur 15 Go [4) Réglement dyjprogramme Détalls

Tous les chats
Planifié

Tous les messages
Spam

Corbeille
Catégories

Gérer les libellés o

Barre de recherche (pourrecheroner  |#)  Volet de navigation (Page 5)
des elements dans vos courriers)

-

+d0mOoyOv > ®VOoxl]

) Volet de lecture (Page 5)

Créer un libellé

Nouveau message (Page 6)
(pour envoyer un courrier) o Barre de menus (Page 7)
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Interface - Barre de menus

Dans l'interface de "Gmail" une petite barre de menu est disponible en haut a droite.

® ® @ ?

Compte Google (Gestion de votre compte
Google, déconnexion...)

Applications Google (Raccourcis vers

toutes les applications proposées par Google)

Parametres (Une multitude de paramétres si vous voulez personnaliser
votre boite de messagerie. Ils sont classés par catégories.)

Assistance (Aide, formations...)

O DB 9

Actualites

*  Assistant Google

Chromebook

Drawings

Forms

Google Arts &
Culture

Google Cloud Print

Google Fi

Google Fonts

B

ENQ4EF D7

Agenda

Cardboard

Chromecast

Drive

Gboard

Google Cast

Google Duo

Google Finance

Google Groupes

RIS wmIE O >

Android Auto

Chrome

Contacts

Earth

Gmail

Google Chat

Google Expéditions

Google Fit

Google Meet

- O YO » e DD

Android TV

Chrome Enterprise

Docs

Exposure
Notifications

Google Alertes

Google Classroom

Google Express

Google Flights

Google One
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