Les manipulations

Clic gauche:

Le clic gauche est une pression instantanée exercée avec l'index sur le
bouton gauche de la souris. Le clic gauche permet d’activer/sélectionner
I'élément pointé par le curseur.

Double clic:

Le double clic est une succession de 2 pressions instantanées sur le
bouton gauche de la souris, avec l'index, qui permet I'ouverture d’'un
dossier ou d'un fichier. Le double clic doit étre exécuté sans bouger la
souris et rapidement.

Clic droit :

Le clic droit est une pression instantanée exercée sur le bouton de
droite de la souris et permet d’afficher un menu contextuel pour
interagir avec I'élément pointé avec le curseur. Il permet notamment
'accés aux options : copie, suppression et renommage de I'élément
pointé si celui-ci est un fichier ou un dossier par exemple.

La roulette/molette :

La molette est un élément de la souris, situé entre les boutons gauche et
droit. Elle permet, en la faisant rouler, de faire défiler du contenu de
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Les manipulations

Copier - Dupliquer un fichier :

Le copier/coller vous permet de copier, donc de dupliquer des fichiers a
partir de leur emplacement d’origine et de les coller vers un nouvel
emplacement. Cette action permet de cloner un fichier pour en créer un
double a un autre emplacement.

Exemple : copier une photo de 'ordinateur vers une clé USB pour avoir
une sauvegarde.

Couper - Déplacer un fichier :

Le couper/coller vous permet de couper, c’est a dire enlever les fichiers
de leur emplacement d’origine pour les coller, les déplacer ailleurs.

Cette action permet donc de déplacer des fichiers d’'un emplacement a
un autre.

Exemple : couper une photo du téléphone vers I'ordinateur pour libérer
de I'espace sur le téléphone.
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Les manipulations

Cadre de sélection :

Le cadre de sélection est un rectangle créé en maintenant le clic de la
souris a partir d'une zone vide et qui permet de sélectionner plusieurs

fichiers et/ou dossiers simultanément, en vue d'une copie ou d'un
déplacement.
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Le cadre de sélection se fait avec la souris en maintenant le clic gauche.

Fichiers sélectionnés

aerien arbres baie coucher de soleil
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Les manipulations

Sélectionner I'ensemble des fichiers ou en exclure :

aerien arbres

meduse mantagnes zermat falaises

ol S e

nuit plage plaine riviere rocher

Prenons un dossier contenant beaucoup d’éléments, par exemple le
dossier Images.

1 - Imaginons que nous voulons sélectionner I'ensemble des fichiers :

Pour sélectionner I'ensemble des éléments, nous allons faire appel a la
touche MAJ (fleche vers le haut sous le cadenas), en maintenant cette
touche et en faisant un clic gauche sur la premiere et la derniere photo
nous allons sélectionner I'ensemble des photos.

2 - Imaginons que cette fois nous voulons sélectionner une bonne partie
des images, mais pas toutes :

Pour sélectionner plusieurs éléments qui ne sont pas forcément cote a
cote, nous allons faire appel a la touche CTRL du clavier, qui va nous
permettre de faire notre sélection en plusieurs étapes. Maintenir la
touche CTRL permet alors de dire au systeme que nous voulons
continuer notre travail de sélection, sans perdre la sélection déja
accomplie.
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