
GUIDE DE L’OFFRE
DÉMATÉRIALISÉE À
DESTINATION DES
ENTREPRISES



Qu’est-ce qu’un marché public ?
La Commune, en tant que collectivité territoriale, est amenée à conclure des contrats avec des entreprises afin de satisfaire ses
besoins en termes de fournitures, de services et de travaux. Ainsi, l’achat public de la Commune est assujetti aux règles de la
commande publique. 

Lors de la passation de ces contrats (marchés publics), la collectivité devra veiller à respecter les trois principes fondamentaux de
la commande publique :

-L’égalité de traitement des candidats ; 
-La liberté d’accès à la commande publique ;
-La transparence des procédures.

Ces principes permettent d’assurer l’efficacité de la commande publique et la bonne utilisation des deniers publics. 
Tout achat réalisé par la Commune, dès le premier euro, est considéré comme un marché public. 
En dessous de 40 000 euros HT, la Commune est dispensée des formalités de mise en concurrence et de publicité. 

Toutefois, conformément à la charte de la commande publique adoptée par le Conseil Municipal lors d’une réunion en date du
10 juillet 2020, la Commune peut décider de mettre en concurrence les entreprises pour répondre à ses besoins en termes de
fournitures, de services et de travaux, en dessous du seuil de 40 000 euros HT. 



Qu’est-ce qu’un dossier de consultation des entreprises ?

Un règlement de consultation, précisant les modalités de la consultation ; 
Un acte d’engagement, permettant au soumissionnaire de présenter son offre et d’adhérer aux clauses élaborées par la
Commune ; 
Le cahier des clauses administratives particulières, fixant les dispositions administratives propres au marché ; 
Le cahier des clauses techniques particulières, fixant les dispositions techniques propres au marché ; 
Les pièces relatives au prix (bordereau des prix unitaires, décomposition du prix global et forfaitaire, etc) ; 
Les éventuelles annexes. 

Le dossier de consultation des entreprises (DCE) est le dossier mis à disposition du soumissionnaire par la Commune. 
Ce dossier est téléchargeable sur le profil d’acheteur. 

Le DCE comporte les pièces nécessaires à la consultation des candidats à un marché public : il s’agit de l’ensemble des pièces
élaborées par la Commune, destinées aux entreprises intéressées par le marché public et dans lesquelles elles peuvent trouver
les éléments utiles pour l’élaboration de leur candidature et leur offre. 

De manière générale, le DCE comprend :

A noter qu’un cahier des clauses particulières peut regrouper les clauses administratives 
et techniques dans un même document. 



Qu’est-ce que la dématérialisation des procédures de marchés publics ?
Depuis le 1er octobre 2018, toutes les communications et tous les échanges d’informations doivent être effectués par voie
électronique pour les procédures supérieures à 40 000 euros HT (25 000 euros HT avant le 1er janvier 2020). 

A ce titre, les candidatures et les offres des entreprises doivent obligatoirement être réceptionnées par voie dématérialisée, via
une plateforme de dématérialisation des marchés publics. 

Pour les procédures dont la valeur estimée du besoin est inférieure à 40 000 euros HT, la Commune a la liberté de décider ou
non de mettre les documents sur le profil d’acheteur. 

Les documents relatifs aux consultations lancées par la Commune sont accessibles gratuitement et directement sur le profil
d’acheteur. Cela signifie que vous n’avez pas l’obligation de vous identifier pour télécharger les documents de la consultation. 
Toutefois, en vous identifiant, vous pourrez être informé lorsque la Commune modifie l’un des documents. Vous pouvez ainsi
mentionner le nom de la personne chargée du téléchargement et une adresse électronique valide. 



Quels sont les changements liés à la dématérialisation 
des marchés publics ?

Les dossiers de consultation des entreprises seront uniquement téléchargeables sur le profil d’acheteur ; 
Les offres au format papier disparaissent au profit des offres dématérialisées ;
Tous les échanges de documents se feront par voie électronique.

Les principales modifications sont les suivantes :

A ce titre, vous pouvez poser une question via le profil d’acheteur ou à une adresse électronique mentionnée par la Commune
dans les documents de la consultation. Afin de conserver une trace de votre échange, il est recommandé de recourir au service
de messagerie du profil d’acheteur.

Si une entreprise, après avoir bien lu l’ensemble des documents, pose une question et que la réponse peut avoir un impact sur
l’offre, la réponse à cette entreprise est communiquée à toutes les entreprises ayant téléchargé les documents de la
consultation. 
.



Qu’est-ce qu’un profil d’acheteur ?

A la Commune de mettre à disposition des candidats, par téléchargement, tous les éléments du dossier de consultation des
entreprises ; 
A la Commune d’envoyer des courriers par voie électronique aux candidats ; 
Au candidat de poser des questions concernant le marché à la Commune ; 
Au candidat de déposer son offre dématérialisée pour un marché. 

Être accessible à tous, mais l’authentification est nécessaire ; 
Être gratuite : seuls les frais d’accès au réseau sont la charge de l’entreprise ; 
Garantir l’intégrité, la confidentialité et la sécurité des transactions sur un réseau informatique accessible de façon 

Empêcher l’ouverture de la réponse électronique jusqu’à l’expiration du délai prévu. 

Le profil d’acheteur est une plateforme qui permet :

L’adresse internet du profil d’acheteur de la Commune Nouvelle de Mesnil-en-Ouche est la suivante : www.mpe27.fr

La plateforme doit : 

       non-discriminatoire ; 

http://www.mpe27.fr/


Qu’est-ce qu’une offre dématérialisée ?

Disposer des moyens informatiques suffisants (connexion internet, le navigateur Internet Explorer, Suite Office, JAVA et
Acrobat Reader DC) ;
Tester la configuration de son poste informatique via le profil d'acheteur ;
Se doter d'une signature électronique. 

L'offre dématérialisée contient les mêmes documents que l'offre au format papier mais il s'agit uniquement de fichiers
informatiques (Word, PDF, Excel etc.). 

L'offre dématérialisée devient le format obligatoire pour toutes les procédures de marchés publics, à partir de 40 000 euros HT. 

Attention : L'envoi d'une offre au format papier n'est plus autorisé dans le cadre de marchés publics dont le montant est
supérieur à 40 000 euros HT. 

L'offre dématérialisée est signée électroniquement par le candidat grâce à un certificat électronique et à un logiciel de signature. 

Elle est déposée sur le profil d'acheteur de la collectivité avant l'heure et la date limite de remise des offres de la consultation.

Pour créer une offre dématérialisée, le candidat à un marché public doit :



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°1 : Rechercher mpe27 sur votre moteur de recherche (Google, Yahoo, Mozilla, ...)



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°2 : Aller sur https://marchespublics.eure.fr



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Visuel du site https://marchespublics.eure.fr



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°3 : Cliquer sur Se connecter



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°4 : Choisir Connexion ou Inscription



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°4 Bis : En cas d'Inscription compléter les informations demandées (SIREN/SIRET)



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°5 : Cliquer sur Annonces et > Toutes les consultations en cours



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°6 : Rechercher la consultation souhaitée



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°7 : Appuyer sur           afin d'accéder à la consultation



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°8 : Descendre et Sélectionner les Pièces de consultation



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°9 : Descendre et Valider Mes coordonnées



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°10 : Sélectionner et Télécharger les pièces du Dossier de consultation



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°11 : Après avoir travaillé sur la remise de l'offre, suivre à nouveau les étapes
jusqu'à l'étape 8 et Cliquer sur Dépôt



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°12 : Sélectionner les lots puis Répondre à la consultation



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°13 : Votre démarche à bien été enregistrée



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Vous pouvez également retrouver les Marchés Publics de Mesnil-en-Ouche
via le site internet de la Commune Nouvelle



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°1 : Aller sur le site https://www.mesnil-en-ouche.fr/



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°2 : Cliquer sur Mairie



Comment déposer une offre dématérialisée sur le profil d’acheteur de la Commune ?

Etape n°3 : Cliquer sur Marchés Publics



Assistance et formations spécialisées 

En cas de problème informatique pour déposer une offre électronique, vous pouvez contacter l’assistance téléphonique de notre
profil d’acheteur au 0 820 20 77 43 de 9h00 à 19h00 les jours ouvrés. 

A ce titre, le Département de l’Eure propose des ateliers pratiques à destination des entreprises afin de simplifier l’utilisation de
la plateforme de dématérialisation des marchés publics. 

Vous pouvez donc obtenir des informations et/ou vous inscrire en contactant l’adresse électronique suivante : 
marches-publics@eure.fr 

Pour toute question concernant les marchés publics, vous pouvez contacter le service juridique de la Commune Nouvelle
de Mesnil-en-Ouche au 02.32.44.40.50 ou par courriel à l’adresse électronique suivante : c.mission@meo27.fr 

mailto:marches-publics@eure.fr
mailto:c.mission@meo27.fr


Comment être informé des consultations lancées par la Commune ?
En recevant les alertes de la plateforme : 

En vous inscrivant sur la plateforme « MPE 27 », vous serez informé de toute modification du dossier de consultation des entreprises en cours de
procédure. 
De plus, en accédant au module « services », vous pourrez configurer des alertes qui vous préviendront de la publication de tout nouveau marché sur la
plateforme.  

En consultant le panneau d’affichage municipal : 

La Commune affiche régulièrement des avis de marchés sur le panneau d’affichage au siège de la Commune Nouvelle de Mesnil-en-Ouche (44 rue du
Château – Beaumesnil – 27410 Mesnil-en-Ouche). 

En consultant le site internet de la Commune : 

La Commune dispose d’un site internet mis à jour régulièrement par le service communication. 
Dès qu’un marché public est publié sur la plateforme de dématérialisation des marchés publics, une annonce avec un lien vous permettant d’accéder
directement au dossier de consultation des entreprises est également publiée dans l’onglet « marchés publics » du site internet. 

En consultant les journaux (annonces légales) : 

Pour les marchés publics dont le montant est supérieur à 40 000 € HT (ou entre 20 000 € HT et 40 000 € HT si la Commune le juge nécessaire), en
complément d’une communication sur le site internet de la Commune et sur le profil d’acheteur, une publication sera effectuée 
dans un journal d’annonce légale (ex : Paris Normandie, L’Eveil Normand). 


